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1 O0uue moJI0KeHust

1.1. [Tonoxxenue o nopsaake opopMiIeHUs yU€Ta U IBUKEHUS KOHTUHIEHTa 00yJarommxcs
(manee Ionoxxenue) onpenemnser eAUHbIE MOAX0AbI K 0()OPMIICHUIO YUETA U IBHXKEHUS YUETA
U JIBIKEHUS] KOHTUHT€HTa 00y4JaroluXxcs 1Mo 00111eo0pa3oBaTeibHBIM MporpaMmMam
HayaJbHOI0 OOIIEro, OCHOBHOI'O O0IIETo U cpeaHero oomiero oopazosanus B OO.

1.2. TTonoxenue pazpadorano B cootBeTcTBUM C I1. 7 4. 1 c1. 34 @enepanbHbIM 3aKOHOM No
273-®3 ot 29.12. 2012 roga («O6 obpazoBanuu B Poccutickoit denepanum»), Ycrasom OO.

2.I1Topsaok opopmiieHNsI M XPAHEHUSA TOKYMEHTAIlUU 110 ()OPMHUPOBAHMIO U IBHKCHUIO
KOHTHHI€HTA.

2.1. Hamnuue u qBmkeHre KOHTHHreHTa oOydaroruxcs B OO odopmirsieTcs: B KHUTE
MIPUKa30B (Jajee-KHUTa MPUKA30B).

2.2. Kaura npuka3oB BeJAETCS B COOTBETCTBUM ¢ IHCTpYKIMEH 0 OpsAKe BEACHUS KHUTH
npukasos ([Ipunoxenue 1).

2.3. Ilpukaspl 00 yuére U ABMKCHUU KOHTHHTEHTA 00YYaIOIIUXCS PETUCTPUPYIOTCS B
«KypHane peructpaiuu npuka3zoB OO (nanee->KxypHal perucTpaiuy NpUKa3oB), KOTOPOU
00s13aTeNIbHBIMU SIBIISIFOTCS Tpadbl: TOPSIAKOBBINA HOMEP, HOMEP MpHKa3a, 1aTta MpuKasa,
KOpPOTKOE COAEPKaHHUE IIPUKa3a.

2.4. Kaury npurkasoB M )KypHaJl peTHCTPALMM MPUKA30B BEIET

cekperappb OO.

2.5. Cenenust sl U31aHUA IPUKA30B 00 yUETE U ABMKEHUU KOHTUHT€HTA 00YYaIOIUXCs
noAa€T CEKPETapIO 3aMECTUTEISI TIMPEKTOPA 10 y4eOHO- BOCIUTATENBLHOM padoTe.

2.6. ITpuka3bl 0 KOHTHHI€HTE 00YYaroUUXCsl C LEJIbI0 UX CUCTEMAaTU3alui U y4EéTa
dbopMHpYyIOTCA B JIea ¥ MOMEIAI0TCs B OTAENbHYIO nanky. [Ipu dopmupoBanuu nen
cOOIIOAAIOTCS CIEAYIOLINE MpaBuiIa:

- [PYNIHUPOBATh B IEJI0 MPHUKA3bl OJHOrO YyueOHOro roja;

NOMEIIATh PUKA3bl B I€JI0 B XPOHOJOTHUYECKON MOCIIEI0BATENBHOCTH (HOMED, JaTa);

- XpaHUTb Jeia 00yJarolmxcs ¢ MOMEHTa 3aBeJIeHus U J10 nepeaayu ux B apxus OO mo
MecTy (POpMUPOBAHUS.



2.7. Kaura npuka3oB U KHUIa PETUCTPAllUU IPUKA30B SBISIIOTCSA JOKYMEHTaMU CTPOTron
roCyapCTBEHHOU OTYETHOCTH U TIOJIJICKUT MOCTOSTHHOMY XPAaHEHHIO, CIIYKUT OCHOBaHHUEM
JUTSI 3aITOJIHEHHSI COCTABIIEHUS CTATUCTUYECKON OTUETHOCTH.

2.8. Ilpukassl 0 mepeBojie 00yJaIOIMIUXCS Ha CISAYIOMUN To1 00y4YeHHS M 00 OTYHUCIICHUH TI0
OKOHYAHHMH BCET0 CpOKa peajn3alny 001eo0pa3oBaTeIbHON MPOrpaMMBbl H3JAI0TCA Ha
OCHOBaHMHM pemeHus negaroruyeckoro copera OO.

2.9. Ilpukassl 0 3auncienun oodydaroniuxcs B 1, 10 kiiacc u3garoTcsi Ha OCHOBAaHUU
3asIBJICHUI poAuTeIiel (3aKOHHBIX MPEICTABUTENIEH) 00yUarOIIHUXCA.

2.10. Ilpuka3zbl 00 OTYKCICHUN O0YUYaIOIIMXCA B TEUEHUE yUeOHOTO Tojla U3/1al0TCs Ha
OCHOBaHMHM 3as1BJICHUN POJIUTENCH (3aKOHHBIX MTPEACTaBUTENEH) 00yUArOITXCS.

2.11. KoHTposb 3a BeZIcHUEM KHUTH IIPUKA30B U KypHaJla perUCTpaliy MpuKa3oB
OCYIIECTBIISIET 3aMECTUTENb AUPEKTOPA MO YUeOHO- BOCITUTATEIbHON padoTe.
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[Mpunoxenue 1
K [Tonoxenuto o nopsike opopmieHns yuéra v ABIKEHHS KOHTUHTEHTa 00y4JaroIuXCs

NHCTPYKIUSA
0 nopsiike BeAeHusi KHUTrH NpuKa3oB U perucTpanmio y4éra, IBUKeHNH KOHTUHI€HTAa
00y4arImmnXxcs.

1. Kaury npukaszoB U perucTpanuio yuéra u JBUKEHUS KOHTUHI€HTa O0Yy4aroIInXcs U
JKypHaJI pErucTpaluu nprukazoB BeAET cekperapb OO.

2. Hymepanus npuka3oB HaunHaeTcs ¢ 1 ceHTs10ps 1o 31 aBrycra B BO3pacTaroliem
MOPSIZIKE.

3. B xHure npukazoB y4éTa U IBWKEHUS KOHTUHTEHTA OOyJaroIuXcs (Janee- KHUra
MPUKA30B) HE JOMYCKAIOTCA UCTpaBiieHus. JlonmylieHHbIe OTMOKA UCHPABISIOTCS
JIOTIOJITHUTEIHHBIM TIPUKA30M, BHOCSIIMM U3MEHEHUS B UCTIPABIISIEMbIN MIPUKa3.

4. B koHIle yueOHOro rojia KHUra rpuKka3oB, cpopMUpoBaHHas B J1€J10, IEPEAAETCS B ApXUB
00.

5. Ilpu hopmupoBanum fei coONMIOAAIOTCA CIAEAYIONINE TPaBUIA;

IPYNIUPOBATH B JIEJIO MPUKA3bI OJTHOTO y4eOHOTO To1a;
MOMENIAaTh MPUKAa3bl B I€JI0 XPOHOJOTUYECKOHN MOCIE0BATENBHOCTH (HOMED, AaTa);

XPaHUTH JIea 00y4darIMuXcs ¢ MOMEHTA 3aBeICHU U 10 nepenayu ux B apxus OO 1o
MeCcTy (POPMUPOBAHUS.

6. Cexperapp OO HecET nepcoHaTbHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 3a COOJII0ICHUE JaHHON
HNHcTpykumm.



